Zapytanie – Organizacja i przeprowadzenie wizyt studyjnych przedstawicieli Zamawiającego, Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju oraz Platform startowych. 


Szanowni Państwo,

w związku z realizacją przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości (dalej: PARP) Programu Operacyjnego Polska Wschodnia oś Priorytetowa I Przedsiębiorcza Polska Wschodnia działanie 1.1 Platformy startowe dla nowych pomysłów, zwracam się z prośbą 
o wycenę zlecenia polegającego na organizacji i realizacji wizyt studyjnych przedstawicieli Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości, Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju oraz Platform startowych.

Niniejsze zapytanie prowadzone jest w celu dokonania właściwego oszacowania wartości docelowego zamówienia i nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych.
Zamówienie będzie finansowane ze środków EFRR w ramach perspektywy Unii Europejskiej 2014-2020.

OPIS USŁUGI
Organizacja zagranicznych wizyt studyjnych przedstawicieli Zamawiającego, Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju oraz Platform startowych.

I. W ramach zamówienia Wykonawca zorganizuje co najmniej siedem wizyt studyjnych do zagranicznych wiodących podmiotów/ośrodków innowacji w terminie od zawarcia umowy  do 30 września 2023 r.
II. Wykonawca zorganizuje zagraniczne  wizyty studyjne do wiodących ośrodków innowacji i ekosystemów startupów na świecie dla pracowników Zamawiającego, przedstawicieli Animatorów Platform startowych i partnerów Platform startowych oraz przedstawicieli Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju. Kryterium doboru ośrodka / ekosystemu będzie  m.in. jego aktywność w realizacji projektów na rzecz startupów, liczba wspieranych rocznie startupów, wyróżniające wybrany ekosystem na tle innych funkcjonujących w danym kraju 
i na świecie. 
III. Wizyty studyjne zapewniać będą poznanie wybranych ekosystemów startupowych, w tym zdobycie wiedzy na temat zasad funkcjonujących tam programów wsparcia przedsiębiorczości startupowej (np. w formie warsztatów lub seminariów) i kluczowych podmiotów instytucjonalnych tych ekosystemów (np. poprzez spotkania  z przedstawicielami tych podmiotów).  
IV. Uczestnicy otrzymają materiały szkoleniowe, przygotowane przez Wykonawcę na każdą wizytę oddzielnie, które będą zawierać informacje o ekosystemie startupowym w danym kraju oraz opis instytucji, których działalność będzie prezentowana w trakcie wizyty studyjnej i umiejscowienie roli tej instytucji w ekosystemie startupowym w danym kraju. Materiały będą miały charakter opracowań autorskich.
V. W wizycie studyjnej weźmie udział przedstawiciel Wykonawcy, odpowiadający za właściwe załatwienie spraw organizacyjnych w trakcie wizyty oraz moderację spotkań. 
VI. Wykonawca będzie odpowiedzialny za przeprowadzenie rekrutacji uczestników wizyty i rejestrację ich danych, zgodnie z obowiązującymi przepisami. Maksymalna liczba uczestników wizyty studyjnej wynosi 20 osób.  Jednocześnie liczba uczestników wizyty studyjnej nie powinna być mniejsza, niż 10 osób. W uzasadnionych wypadkach Zamawiający może wyrazić zgodę na realizację wizyty studyjnej z mniejszą liczbą uczestników niż 10 osób.  
VII. W ramach każdego ze spotkań w ramach wizyty Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia sali na spotkanie umożliwiającej swobodną komunikację uczestników spotkania z przedstawicielami odwiedzanych instytucji, w razie konieczności wyposażenie w postaci komputera przenośnego, rzutnika lub innego urządzenia do projekcji materiałów związanych ze spotkaniem.
VIII. W ramach każdej wizyty Wykonawca zobowiązany jest do:
- rezerwacji i zakupu biletów lotniczych/kolejowych dla uczestników wizyty,
- zapewnienia noclegów dla uczestników w hotelu o standardzie co najmniej trzygwiazdkowym w pokojach jednoosobowych,
- zapewnienia całodziennego wyżywienia dla uczestników, tj. co najmniej śniadania, obiadu (składającego się z przystawki, dania głównego i deseru) i kolacji; do każdego posiłku zimne i gorące napoje,
- organizacji i sfinansowania uczestnikom przejazdów pomiędzy kolejnymi destynacjami 
w czasie wizyty,
- ubezpieczenia każdego z uczestników każdej wizyty studyjnej od następstw nieszczęśliwych wypadków na kwotę co najmniej 20 tys. złotych, jak również ubezpieczyć od kosztów leczenia na kwotę co najmniej 200 tys. złotych. Ponadto zobowiązany jest ubezpieczyć bagaż każdego z uczestników wizyty na kwotę co najmniej 3 tys. złotych. Wykonawca jest zobowiązany do przedłożenia Zamawiającemu odpowiedniego potwierdzenia zawarcia ww. ubezpieczeń najpóźniej na 2 dni robocze przed terminem rozpoczęcia każdej wizyty studyjnej.
IX.  Harmonogram realizacji zamówienia  powinien uwzględniać co najmniej dwie wizyty studyjne w każdym roku, w tym co najmniej jedna z wizyt organizowanych w takim roku powinna mieć miejsce w kraju spoza Europy. Jeżeli w danym roku kalendarzowym, z uwagi na termin zawarcia i czas trwania umowy, zorganizowana zostanie jedna wizyta, powinna być ona zrealizowana w kraju spoza Europy. Wizyty studyjne nie mogą być realizowane w Polsce. W danym kraju mogą być zrealizowane maksymalnie dwie wizyty studyjne. W uzasadnionych przypadkach (np. wydarzenia/projekty mające znaczący wpływ na ekosystem w danym kraju, duże zainteresowanie uczestników wizytą w danym kraju), Zamawiający może wyrazić zgodę na zwiększenie liczby wizyt do danego kraju. 
X. Preferowany okres organizacji pierwszej wizyty studyjnej w takim roku przypada od marca do maja, zaś drugiej od września do listopada.
XI. Minimalny okres realizacji wizyty studyjnej to 2 dni, a maksymalny okres realizacji wizyty studyjnej to 5 dni (do okresów nie wlicza się czasu potrzebnego na dojazd do/z miejsca wizyty studyjnej).
XII. Wykonawca opracuje programy wizyt studyjnych. Program każdej z wizyt studyjnych będzie zawierał minimum:
- nazwy ekosystemów startupów oraz listę kluczowych podmiotów instytucjonalnych w poszczególnych ekosystemach do odbycia poszczególnych wizyt studyjnych w ramach oferty w poszczególnych latach wraz z krótkim uzasadnieniem wyboru każdego z nich, 
- kraj wizyty (z wyszczególnieniem: Europa – z wyłączeniem Polski, spoza Europy, przy założeniu, że przynajmniej jedna wizyta rocznie odbędzie się do kraju spoza Europy),
- planowane terminy realizacji poszczególnych wizyt (miesiąc/rok), przy założeniu, że w 2020 r. odbędą się co najmniej 2 wizyty, w 2021 r. – co najmniej 2 wizyty, w 2022 r. – co najmniej 2 wizyty, w 2023 r. – co najmniej 1 wizyta.
- szacowaną liczbę uczestników poszczególnych wizyt, przy założeniu, że maksymalna liczba uczestników to 20 osób.

[bookmark: _GoBack]Prosimy o przesłanie szacunkowej wyceny sporządzonej na Formularzu szacowania zamówienia na adres email: agata_wieruszewska@parp.gov.pl w terminie do 26.02.2020 r. do godz. 16.00, wpisując w temacie wiadomości: „Wizyty studyjne - wycena”.

Wszelkich dodatkowych informacji udziela  Agata Wieruszewska, Departament Rozwoju Startupów, email: agata_wieruszewska@parp.gov.pl


Formularz wyceny:

	Cena jednostkowa
	Liczba jednostek
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Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zamówień Publicznych.



